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Een kalender voor 2006 


Gesjabloneerde dagwijzer 


Het jaar loopt op zijn laatste benen en je bent aanbeland op de finale bladzijde van je 
kalender. Ben je geïnteresseerd in een nieuwe kalender? Gratis? Prima, want wij delen 


hier alvast een vroeg eindejaarscadeautje uit! _; nano vantaer 


nl aarom zou je geld uitgeven aan een nieuwe kalender als je zelf 
een gratis exemplaar kan maken? En waarom zou je er onnoe- 
melijk veel werk in steken als je in Word voor niets een kant-en-klare 


kalendersjabloon kan gebruiken? Je hebt het al door: met deze workshop 
stoom je in sneltempo een knappe kalender voor het nieuwe jaar klaar! 


STAP 1 / SJABLOON BINNENHALEN 


Niet iedereen heeft de tijd of werkijver om zelf een nieuwe kalender in 
elkaar te boksen. Gelukkig geeft Microsoft kosteloos een rits kalenderont- 
werpen weg. Op onze site hebben we alvast een mooie kalendersjabloon 
voor MS Word geplaatst waar je dadelijk mee aan de slag kan. Surf naar 
en druk links op Aanvurters (zie afbeelding 1). Klik in 
de resultatenlijst op Crickx MAGAZINE 107 AANVULLERS en je komt meteen op 
de downloadpagina terecht. Klik op de rode 
downloadlink van de sjabloon en spijker het 
bestand ‘Clickx107_kalendersjabloon’ op de 
harde schijf van je pc. Eens je het bewaard 
hebt, kan je het openen door op de bestands- 
naam of op het icoon te dubbelklikken. 
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STAP 2 / TALENGEKNOBBEL 


Wanneer je het sjabloon opent in Word, zal je 
merken dat je kalender een aardig mondje En- 
gels praat maar geen letter Nederlands. Het 
is natuurlijk veel leuker als de kalender in het 
Nederlands staat. De maandnamen verbeter 
je snel manueel; january’ wordt zo al snel Sja- 
nuari’. Voor de weekdagen duurt deze job wat 
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ZELF EEN KALENDER ONTWERPEN 


Voel je je toch geroepen om je eigen kalender te ontwerpen? En misschien wil je 
liever ook enkele parels uit je verzameling digitale foto’s op je kalender plaatsen? 
Duik dan terug in je Clickx-archief, want onlangs hebben we in Clickx Magazine 
nummer 100 een workshop gebracht met het gratis kalenderprogramma TKexe! 
Wil je zelf ook wel eens gaan grasduinen in de sjablonenlijst voor Microsoft Office? 
Surf dan naar en klik op TempLares. Op de volgende pagina 
kan je browsen in het sjablonenaanbod. Zo vind je niet alleen kalendersjablonen 
voor Word, maar ook voor Excel en Publisher. 
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langer. Je kan natuurlijk op iedere pagina manueel de Engelse weekdagen 
vervangen door hun Nederlandstalige tegenhanger, maar dat heeft toch 
veel weg van monnikenwerk. Gelukkig heeft Word een uitgekiende functie 
om snel woorden te vervangen. Druk de toetsencombinatie Crru-+F in. Een 
venstertje met de titel ZOEKEN EN VERVANGEN springt gezwind tevoorschijn. 
Klik met je muis op het tabblad Vervanaen. Dit is je handige hulpje om de 
Engelstalige termen te vervangen door de Nederlandstalige. In het vak Zoe- 
KEN NAAR typ je de Engelse term die je wil vervangen (bijvoorbeeld Monday’). 
Daaronder typ je in het vak Vervangen poor het Nederlandse woord dat je in 
de plaats wil zetten (in ons voorbeeld ‘Maandag’). Klik vervolgens met je 
muis op de knop ALLEs VERVANGEN en op OK (zie afbeelding 2): overal in het 
kalendersjabloon wordt ‘Monday’ nu vervangen door ‘Maandag’! Herhaal 
deze vervanging voor alle resterende weekdagen, en vergeet niet om je 
aanpassingen in het sjabloon te bewaren via BEsTanp, OPSLAAN. 


STAP 3 / LICHTJES BIJSCHAVEN 


Je kalendersjabloon spreekt intussen vlot Nederlands, maar je vindt die 
kleine cijfers niet zo handig voor een kalender? Geen nood, want je kan alle 
tekst net zoals in een gewoon Word-document veranderen van lettertype, 
grootte en kleur. Wil je de nummering van de dagen in een maand wat 
groter zetten? Selecteer de cijfers door met je cursor in het vakje van de 
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Vind je de cijfertjes onleesbaar? Zet ze dan wat groter! 


eerste dag te gaan staan, de Shirr-toets ingedrukt te houden en dan met 
je muis op de laatste dag van de maand te klikken. Je kan de dagen ook 
apart selecteren door de Crer-toets ingedrukt te houden en op de cijfers te 
dubbelklikken. Zodra je ze geselecteerd hebt, kan je via Opmaak, LETTERTYPE 
zelf een lettertype, een kleur en een grootte voor de cijfers kiezen (zie 
afbeelding 3). Let wel op dat de cijfers niet al te groot worden, want dan 
kan de opmaak van je kalender ineens om zeep zijn. Grote cijfers betekenen 
ook minder plaats om iets te schrijven in het vakje van die dag. 


STAP 4 


Als je kalender nu ook nog de data van verjaardagen netjes weergeeft, dan 
is het plaatje helemaal compleet. Je kan namelijk in de vakjes van de dagen 
ook gewoon tekst typen. Stel dat Bram op 24 februari 10 kaarsjes uitblaast, 
en Sofie op 1 juli de kaap van de 30 passeert. Gewoon even in het vakje 
met de juiste datum klikken, en je kan beginnen tikken (zie afbeelding 
4). Je bent ook hier via Opmaak, Lettertype volledig vrij in lettertype, stijl 
en kleur. Let wel op met de grootte van de letters, want als je tekst niet 
binnen het kader past, draait Word de lay-out van je kalender vakkundig in 
de soep! Een optie is om de verjaardagsaankondiging wat kleiner te maken, 
en de datum wat groter, vetter of in kleur te zetten. 


STAP 5 


Je spiksplinternieuwe kalender is klaar! Wil je hem snel een plek aan de 
muur geven? Prima, maar eerst controleer je best nog even of het sjabloon 
al je aanpassingen wel goed heeft verteerd. Zijn de lettertypes goed? Zijn 
de Engelse termen overal vervangen? En is de lay-out niet verschoven door 
te lange tekst? Je kan een snel printoverzicht krijgen van je kalender via 


Wij vervangen de Engelse termen door hun Nederlandstalige equi- 
valenten, maar niets houd je natuurlijk tegen om je kalender een 
mondje dialect te laten praten. Op zijn Aantwaarreps, Limmmmmm- 
burregs, West- of Oewest-Vloms, … Origineel én uniek! 
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Verjaardagen van kinderen, familieleden en vrienden 
kan je meteen op de kalender zetten. 
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Bestanp, ArpruKvoorgeeLD. Het is misschien nuttig om je kalender eerst in 
een zwart-wit kladversie af te drukken? Kwestie van het echte papieren 
resultaat nog snel te beoordelen vooraleer je er je dure kleureninkt aan 
spendeert. Wanneer alles voor jou in orde is, kan je je kalender afdruk- 
ken. Deze sjabloon heeft knappe foto's, en je drukt dan ook best in hoge 
kwaliteit af op goed fotopapier via Bestanp, ArorukkEn (zie afbeelding 5). 
Ben je van plan om notities op je kalender te schrijven? Controleer dan 
eerst of je pen wel goed schrijft op het fotopapier. « 
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